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OGGETTO: A.S. 2024/2025 – AVVISO DI SELEZIONE A PERSONE FISICHE PER IL 

RECLUTAMENTO DI PERSONALE PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO DI 

PSICOLOGO PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO “SPORTELLO PSICOLOGICO” PER 

GLI ALUNNI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO DELL’ISTITUTO 

 

 

 

Al personale interno all’I.C. Viggiù  

Al personale in servizio presso gli Istituti di ogni ordine e grado 

A tutti gli interessati  

Al sito WEB dell’Istituto 

Agli ATTI 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 
Vista               la legge n. 241 del 7 agosto 1990;  

Visto               l’art. 10 del T.U. n° 297 del 16/4/94; 

Visto               l’art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

Visti                gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275 “Regolamento in materia di autonomia delle 

                        Istituzioni Scolastiche” (curriculi ed ampliamento offerta formativa);         

Visto               l’art. 53 del D L.vo  n° 165/2001 (incompatibilità, cumulo di impieghi e incarichi); 

Visto               l’art. 46 del decreto legge n° 112/2008 convertito in legge n° 133/2008; 

Viste               la circolare n° 2/2008 del Ministero della Funzione Pubblica e la legge n° 244 del   

                        24/12/2008;       

Visto               il Libro V, Titolo III, art. 2222 e segg. del codice Civile; 

Visto               il decreto 129/2018 recante il “Regolamento sulla gestione amministrativo-   

                        contabile delle Istituzioni Scolastiche   

Considerato    che per la realizzazione di alcuni progetti previsti dal PTOF si rende necessario 

                        procedere all’individuazione dei contraenti cui conferire contratti di prestazione 

                        d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa; 

TUTTO ciò visto, rilevato, considerato e ritenuto, che costituisce parte integrante del presente 

atto; 

 

EMANA 
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il seguente Avviso pubblico di selezione per l’attribuzione di n. 1 incarico, a persona fisica, di 

psicologo, con procedura comparativa di titoli culturali, professionali ed esperienze documentate, 

per l’attuazione del progetto “Sportello Psicologico”. 

 

Art. 01 – Finalità, obiettivi e tempistiche del progetto 

Il progetto si configura come servizio help per gli studenti della scuola secondaria di I grado e per 

docenti e genitori, al fine di offrire uno spazio personale e protetto in cui poter affrontare con un 

Esperto psicologo le problematiche personali o legate al contesto scolastico. 

 

Art. 02 – Titoli e competenze professionali richieste 

Si indicano di seguito le generalità del profilo professionale richiesto: 

 Titoli di studio - votazione laurea, numero di corsi di specializzazione/perfezionamento 

post- laurea specifici nella materia oggetto dell’avviso; 

 Altri titoli culturali - numero di corsi di aggiornamento, titoli specifici nella materia oggetto 

dell’avviso; 

 Attività professionale – esperienza in qualità di docente e/o educatore nelle scuole, ovvero 

in Associazioni professionali e, più in generale, nel Terzo Settore; 

 Realizzazione di progetti, inerenti le tematiche dell’Avviso, rivolti a ragazze/i di età 

compresa tra i 10 e i 15 anni. 

Si precisa che l’iscrizione all’Ordine degli Psicologi rappresenta un requisito imprescindibile  

ai fini dell’attribuzione dell’incarico. 

 

Art. 03 – Compiti connessi all’incarico 

L’incarico professionale da assolvere prevede la realizzazione delle seguenti attività: 

 sportello di ascolto a distanza e/o in presenza per gli alunni della scuola Secondaria di 

primo grado ,previa autorizzazione delle famiglie; 

 attività di consulenza psico-pedagogica allo scopo di supportare gli studenti nelle eventuali 

difficoltà riscontrate nel proprio percorso di apprendimento, migliorando contestualmente 

la motivazione allo studio; 

 osservazioni in classe e attività di consulenza psico-pedagogica ai docenti per individuare 

in modo sempre più efficace possibili strategie di gestione integrata del gruppo-classe; 

 attività di supporto rivolta a docenti e genitori per migliorare la qualità della relazione 

educativa genitore-docente-allievo, nonché per promuovere un migliore benessere dello 

studente. 

 

Il professionista individuato dovrà: 

 tenere aggiornata la registrazione degli incontri, nonché confrontarsi con i docenti 

interessati sui risultati conseguiti; 

 partecipare ad eventuali incontri di Staff/Consigli di classe/Interclasse volti a condividere le 

attività da realizzare, i risultati conseguiti, gli aspetti su cui lavorare per migliorare la 

qualità formativa del servizio erogato dalla Scuola; 

 rispettare e garantire il calendario che sarà predisposto dall’Istituzione Scolastica; 

 redigere una relazione finale sull’attività. 
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Art. 04 – Modalità di selezione delle candidature pervenute 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di una Commissione, 

appositamente nominata dal Dirigente Scolastico, sulla base dei titoli, delle competenze ed 

esperienze maturate dall’aspirante, secondo la griglia indicata ai successivi punti del presente 

Avviso. 

 

Art. 05 – Incarichi e compensi 

Per l’attuazione del progetto “Sportello Psicologico” sarà riconosciuto, per un servizio pari ad ore 

115, un compenso di € 3.600,00 omnicomprensivo di qualsiasi ritenuta fiscale, I.V.A. e/o spese 

per libero professionista e di ritenuta d’acconto e contributo IRAP a carico della scuola per 

lavoratore autonomo. 

Il compenso sarà liquidato, previa trasmissione di idonea documentazione (fattura elettronica o 

presentazione di notula), a saldo della prestazione, previa presentazione di registro firme 

attestante le ore effettivamente prestate e relazione sull’attività svolta e sui risultati conseguiti. Il 

registro dovrà essere vidimato dal Responsabile del Progetto. 

L’istituto si riserva, tuttavia, di non attribuire l’incarico qualora giudichi non sufficienti le 

competenze professionali dichiarate dall’aspirante all’incarico di cui trattasi. 

 

Art. 06 – Documentazione da produrre 

Il candidato dovrà produrre dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000 e dovrà autocertificare di: 

 essere  iscritto all’Ordine degli Psicologi; 

 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione 

europea; 

 godere dei diritti civili e politici; 

 non aver riportato condanne penali e che il casellario giudiziale è nullo;  

 non essere sottoposto a procedimenti penali. 

 

In caso di dichiarazioni false e mendaci, accertate dopo la stipula del contratto, questo sarà 

risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 del codice civile (clausola risolutiva espressa). 

 

Art. 07 – Valutazione delle candidature 

Il criterio di scelta del contraente è quello della professionalità, valutata secondo la griglia indicata 

nel presente Avviso. La Commissione, appositamente costituita e presieduta dal Dirigente 

Scolastico, valuterà i titoli pertinenti al profilo richiesto, tenendo conto di quanto auto dichiarato 

dall’aspirante nella domanda di partecipazione e nel curriculum vitae presentato. 

 

Art. 08 – Assegnazione dell’incarico 

L'avviso è finalizzato alla predisposizione di una graduatoria specifica riguardante il profilo 

professionale richiesto. 

Il professionista individuato sarà selezionato mediante scorrimento della suddetta graduatoria. 

Questa istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in 

presenza di una sola domanda ritenuta valida. 

 

Art. 09 – Ulteriori informazioni 

I requisiti di partecipazione indicati devono essere posseduti alla data di scadenza del termine 

utile per la presentazione della domanda di partecipazione. L'accertamento della mancanza dei 

suddetti requisiti comporta in qualunque momento l'esclusione dalla procedura di selezione stessa 
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o dalla procedura di affidamento dell'incarico o la decadenza dalla graduatoria. Ai sensi del DPR n. 

445/2000, le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione 

hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, 

sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità in atti e la 

dichiarazione mendace, ai sensi dell'art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive modifiche 

e integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione 

dalla partecipazione alla gara ai sensi dell'art. 75 del predetto DPR n. 445/2000. Qualora la falsità 

del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo è 

risolto di diritto ai sensi dell'art. 1456 c.c. 5. 

 

Art. 10 – Pubblicazione e validità della graduatoria 

Il Dirigente Scolastico, conclusi i lavori di valutazione, pubblicherà il decreto di graduatoria 

provvisoria, avverso il quale è ammesso reclamo all’Organo che ha adottato l’atto entro e non 

oltre 5 giorni dalla sua pubblicazione. L’eventuale reclamo dovrà essere presentato in carta 

semplice, specificatamente motivato, circostanziato e sottoscritto e consegnato brevi manu o 

trasmesso via mail all’indirizzo mail. 

Trascorso il superiore termine, il Dirigente Scolastico procederà alla valutazione degli eventuali 

reclami avvalendosi della Commissione esaminatrice, di cui al precedente art. 4, e alla successiva 

pubblicazione della graduatoria definitiva. In caso di rinuncia alla nomina, si procederà allo 

scorrimento della graduatoria. I candidati che risulteranno in posizione utile nella suddetta 

graduatoria potranno essere incaricati per la realizzazione delle attività descritte all’art. 3 del 

presente Avviso, secondo il criterio dello scorrimento della graduatoria. 

 

Art. 11 – Modalità di partecipazione e presentazione delle domande 

La domanda di partecipazione, indirizzata al Dirigente scolastico, dovrà pervenire all’Istituto 

Comprensivo di Viggiù a mezzo PEC al seguente indirizzo: VAIC81900A@PEC.ISTRUZIONE.IT 

entro e non oltre le ore 12:00 del 15/11/2024. 

Occorre indicare nell’oggetto dell’e-mail, AVVISO di SELEZIONE “Progetto Psicologico”. 

 

Nello specifico, occorre inviare quanto di seguito indicato: 

 

1) Domanda di partecipazione 

2) Autocertificazione inerente status giuridico-fiscale-contributivo e penale; 

3) Dichiarazione consenso trattamento dei dati ai sensi D.L. 196/03; 

4) Copia fotostatica del documento di identità del sottoscrittore della domanda in corso di 

validità; 

5) Curriculum vitae in formato europeo; 

6) Offerta tecnica; 

 

Art. 12 – Criteri di scelta della migliore offerta 

Per la comparazione delle offerte si prenderanno in considerazione i criteri obiettivi e comparativi 

indicati nel presente paragrafo con i relativi punteggi. 

In sede di esame delle offerte, potranno essere richiesti elementi integrativi per consentire una 

migliore valutazione, senza modificare le ipotesi prescritte. 

La Commissione procederà alla valutazione dell’ammissibilità delle domande sotto il profilo 

formale e all’esame dei curricula. 

La Commissione avrà a disposizione un punteggio massimo attribuibile pari a 50. 
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Verrà data la precedenza al personale in servizio presso il Ministero Istruzione. 

Qualora si dovessero verificare situazioni di parità di punteggio, la collocazione in graduatoria 

avverrà con l'aggiunta della seguente preferenza: il maggior numero di esperienze specifiche con 

gli alunni con bisogni educativi speciali nelle istituzioni scolastiche. 

A seguire, il maggior numero di esperienze in materia di bullismo/cyberbullismo. 

 

Il miglior offerente sarà individuato applicando i seguenti criteri: 

 

 

COMPETENZE E TITOLI – OFFERTA TECNICA PUNTEGGIO 

MASSIMO 

50 

 Laurea Magistrale/V.O. in Psicologia: 2 punti. 

 Corsi di perfezionamento riguardanti le tematiche oggetto dell’incarico: 1 

punto per ogni titolo 

 Master di II livello riguardanti le tematiche oggetto dell’incarico: 3 punti 

per ogni titolo 

 Dottorato di Ricerca riguardante le tematiche oggetto dell’incarico: 4 

punti per ogni titolo 

 Corsi di Specializzazione riguardanti le tematiche oggetto dell’incarico: 5 

punti per ogni titolo 

Altri Titoli: 

 Numero di corsi di aggiornamento nelle materie oggetto dell’Avviso: 0.5 

punti per ogni attestato. 

 Pubblicazioni nelle materie oggetto dell’Avviso: 1 punto per ogni 

pubblicazione (per un massimo di 3 punti) 

 Titoli e/o pubblicazioni specifiche in materia di disabilità e più in 

generale di Bisogni Educativi Speciali: 1 punto per ogni 

titolo/pubblicazione (fino a un massimo di 5 punti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Max punti 

20 

 Esperienze pregresse come psicopedagogista negli sportelli di ascolto: 3 

punti per ogni esperienza (per un massimo di 9 punti) 

 Comprovata esperienza nel supporto psicologico rivolto a bambini e 

adolescenti con disabilità/DSA/disturbi evolutivi: 4 punti per ogni 

esperienza (per un massimo di 12 punti) 

 Assistenza educativa/scolastica comprovata con gli alunni con Bisogni 

Educativi Speciali: 4 punti per ogni esperienza (per un massimo di 12 

punti) 

 Realizzazione di progetti di educazione all’affettività/sessualità specifici 

per ragazzi con disabilità: 2 punti per ogni progetto (per un massimo di 6 

punti) 

 Esperienze pregresse in materia di bullismo/cyberbullismo: 3 punti per 

Max punti 30 
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ogni esperienza (per un massimo di 9 punti) 

TOTALE 
TOTALE 

PUNTI 50 

 

 

Art. 13 – Aggiudicazione 

Le domande di partecipazione, pervenute entro il termine fissato, saranno valutate da 

un'apposita Commissione il giorno VENERDI’ ALLE ORE 15.00 presso l’Ufficio di Direzione 

dell’Istituto. Si procederà all’apertura delle offerte pervenute e all’esame della documentazione 

prodotta dagli aspiranti. 

Il Dirigente Scolastico procederà all’aggiudicazione provvisoria, che verrà pubblicata sul sito 

dell’Istituto. Decorsi 5 giorni necessari per la verifica dei prescritti requisiti, si procederà 

all’aggiudicazione definitiva. E’ fatto comunque salvo l’esercizio del diritto di accesso agli atti 

della procedura e della graduatoria nei limiti di cui alle leggi 7 agosto 1990, n. 241 e 31 

dicembre 1996, n. 675 e successive modifiche e integrazioni. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs n. 

196 del 2003 (Codice sulla Privacy) e del Regolamento GDPR679/2016, i dati personali forniti 

dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo esclusivamente per le finalità di 

gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e 

comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 

Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvederà all’affidamento 

dell’incarico mediante atto scritto.  
 
Art. 14 – Affidamento del servizio 

Dopo l’individuazione del miglior offerente ed al fine dell’affidamento ad esso del servizio, 

l’Istituzione scolastica inviterà il soggetto individuato a produrre, nei termini indicati nello stesso 

invito, la documentazione, i dati anagrafici e fiscali necessari per la stipula del contratto e per i 

pagamenti. 

 

Art. 15 – Perfezionamento dell’incarico 

In base alle prerogative affidategli dalla normativa vigente, il Dirigente Scolastico procederà alla 

fase contrattuale nei riguardi dell’esperto individuato. L’aspirante in servizio presso altra 

Istituzione Scolastica o altra Amministrazione pubblica dovrà essere autorizzato dal competente 

Dirigente e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione.  
 
Art. 16 – Modalità di pagamento 

Con il candidato selezionato, l’Istituto affiderà l’incarico o stipulerà un contratto per il periodo 

novembre 2024 - maggio 2025. 

Il compenso per la prestazione professionale, che si intenderà al lordo delle ritenute fiscali e 

onnicomprensivo di IVA e di tutte le spese, verrà effettuato previa trasmissione di fattura 

elettronica o presentazione di notula, con le modalità previste dall’art. 05. 

 

Art. 17 – Modalità di pubblicità del presente Avviso 

 

• Pubblicazione sul sito web dell'Istituto Scolastico. 

• Albo della Scuola. 
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Art. 18 – Foro competente 

Per qualsiasi controversia che dovesse sorgere in relazione all'interpretazione, applicazione, 

esecuzione del contratto è esclusivamente competente il foro di Varese. 

 

Art. 19 – Trattamento dati personali 

All’atto del conferimento dell'incarico, verrà sottoscritta l'autorizzazione al trattamento dei dati 

personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento GDPR 679/2016. I dati forniti 

verranno trattati esclusivamente per fini amministrativi e contabili, in particolare per tutti gli 

adempimenti connessi alla piena attuazione del rapporto di collaborazione. Il contraente si 

impegna a rispettare quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003, e successive modifiche, in materia 

di riservatezza. Ha l’obbligo della massima riservatezza in merito ai dati e alle informazioni di cui 

venga in possesso e/o a conoscenza, rispettando altresì il divieto della loro divulgazione sotto 

qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli 

strettamente necessari all’esecuzione del presente contratto. In caso di inosservanza degli 

obblighi di riservatezza, l’Amministrazione ha la facoltà di dichiarare risolto di diritto l’incarico 

attribuito, fermo restando che l’esperto sarà tenuto a risarcire tutti i danni che dovessero derivare 

alla stessa Amministrazione. 

 

Clausola di salvaguardia 

 

Il presente avviso è finalizzato ad una manifestazione di disponibilità all’espletamento 

dell’incarico; non costituisce pertanto una proposta contrattuale, non costituisce diritti o interessi 

legittimi a favore dei soggetti proponenti e non vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà 
libera di seguire anche altre procedure. L’ Istituto si riserva in ogni caso, ed in qualsiasi 

momento, il diritto di sospendere, interrompere, modificare o cessare definitivamente la presente 

indagine conoscitiva, consentendo, a richiesta degli interessati, la restituzione della 

documentazione eventualmente già inoltrata, senza che ciò possa costituire diritto o pretesa a 

qualsivoglia risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi o delle spese eventualmente sostenute 

dall’interessato o da eventuali suoi aventi causa, per aver fornito informazioni richieste dalla 

presente indagine. Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso 

dei requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio, che invece dovrà essere 

dichiarato dall’interessato ed accertato dall’Istituto Comprensivo di Viggiù in occasione della 

procedura di affidamento. 

 

L’Amministrazione ha diritto di recesso nei casi di: 

 

1. giusta causa; 

2. reiterati inadempimenti del contraente. 

 

L’Amministrazione si riserva il diritto di recedere unilateralmente dalle obbligazioni 

contrattualmente assunte, in tutto o in parte, in qualsiasi momento, con un preavviso di almeno 

15 (quindici) giorni solari, da comunicare all’esperto con pec. 

Dalla data di efficacia del recesso, l’esperto dovrà cessare tutte le prestazioni contrattuali, 

assicurando che tale cessazione non comporti danno alcuno all’Amministrazione scolastica. 

In caso di recesso dell’Amministrazione, il contraente avrà diritto al pagamento delle prestazioni 

eseguite, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente. 
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Posta elettronica ordinaria: vaic81900a@istruzione.it 

Posta elettronica certificata: vaic81900a@pec.istruzione.it 

 

 

Responsabile del procedimento 

 

Ai fini della presente procedura e ai sensi dell’art. 31 del nuovo codice dei contratti D.Lgs. 

50/2016, il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Lucia Rossella 

Magistro. 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

dott.ssa Lucia Rossella Magistro 
Documento firmato digitalmente  

ai sensi del c.d. CAD e normativa connessa 
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